
■テレワーク導入で、何をどこから始めていいか分からない
■テレワークを導入したら、社員の働きぶりが分からないので、
導入には後向き

■テレワーク用にPCやタブレットをひとまず導入したものの、
使用や管理などの運用ルールなどが決まっていない

■そもそも会社が支給しているスマートフォンの運用のルールもない
（スマートフォンを紛失時の対応等も決まっていない）

■セキュリティ対策について、どこまですべきか分からない
■情報セキュリティの教育やレベルチェックもしたことがない
■テレワークを導入したら、社員のモチベーションや仕事の効率が
下がった

テレワーク＆モバイルワーク安心パック

☆テレワーク・モバイルワーク導入でお困りごとはございませんか？

オプトプランニングのテレワーク＆モバイルワーク安心パックなら、
テレワークの導入から、規定類作成、社員教育などテレワーク定着
のノウハウまで幅広くご提供できます！

コロナ禍で２０２０年４月よりテレワークを導入し、テレワークで効
率が上がる働き方のノウハウがあります

大手IT企業様との取引において整備した、テレワーク必要な規定・規
則類（例：テレワークに関する勤務規程）の作成ノウハウがあります

プライバシーマークなどで培った、情報セキュリティのノウハウがあ
ります

弊社では社員研修の実績もあり、分かりやすいテレワーク導入研修も
可能です

オプトプランニングがお客様に選ばれる理由



・クラウドを活用したシステム開発
いつでも どこでも業務ができるように、お客さまのニーズに合ったシステム開発を行い
ます。kintoneなどの活用により安価にシステム開発できます。
また、AWS（Amazon Web Service）など、クラウド基盤を活用した開発・運用・保守
も対応できます。

■導入費用（目安）

クラウドを活用した業務システムの開発も可能です

・テレワークに限らず、日常業務で使用するスマートフォンなどの管理などにも
適用可能です。

■サービス内容

１００万～１５０万円
上記のサービスのほぼすべてを適用した場合です。一部の導入も可能です。お打ち合
わせ後、正式見積をご提示させて頂きます。なお上記金額にはPCなどのハードウェア
は含まれておりません。

■導入効果
・スマートフォン・PC等紛失時の事前のリスク対策
・社員の情報セキュリティの意識向上
・テレワーク＆モバイルワーク時のモチベーション、効率アップ
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内容 概要

テレワーク・モバイ
ルワーク導入・運用
コンサルティング

テレワーク＆モバイルワークの導入に向けて、現状を確認し、最適な勤務の
あり方、必要なITツールを検討します。また会社として社員のモチベーショ
ン管理などノウハウをご提供します。

規定類作成コンサル
ティング

必要な規定類の選定とお客さまに合わせた規定の策定をおこないます
（以下、その一例）
・テレワーク勤務規定 ・私品情報デバイス使用禁止規則
・秘密情報管理規定 ・情報セキュリティ事態 対応マニュアル

規定類管理システ
ム・教育システムの
導入支援

作成した規定類をいつでもどこでも確認できるよう、クラウドにてシステム
開発します。また定期的に意識チェックできるよう教育管理システム開発し
ます。

テレワーク勤怠管
理・日報管理システ
ムの導入支援

テレワーク時における、勤怠管理・日報管理システムを開発します。

テレワーク導入研修
（セキュリティ研修
も含む）

テレワーク導入時もしくは定期研修としてテレワークに向けての心構え、セ
キュリティの考え方を学ぶ研修をおこないます。



■手書きや会社のＰＣでの仕事が中心で、会社に帰らないと必要な情報が
分からない

■会社にあるPCやサーバーが万が一災害に遭ったら、大変な状況になる
■バックアップをおこなっているものの、ついつい忘れがちになっている
■Excelのファイルばかりで、探すのが大変。どれが最新かが分からない
■Excelやいろんなシステムへの２重入力が発生している
■クラウドで業務ができると聞いたことがあるが、漠然と不安がある

今の仕事をもっと楽に！クラウド業務システム開発

☆普段の業務でこのようなことでお困りではないですか？

オプトプランニングのクラウド業務開発なら、簡単にクラウドを使い
こなせ、仕事の効率が格段に上がります！

お客さまのニーズに合ったシステム開発をおこないます
kintoneなどの活用により安価にシステム開発できます

クラウドシステムなので、社内だけでなく、スマートフォンやテレ
ワーク先のPCなどでも情報確認・業務することができます

スマートフォン対応なので、PCを普段使わない方でもスムーズに
情報を入力することができます

初回打ち合わせでテスト版のご提供、２回目の打ち合わせで、
最終版のご提供などスピーディーな提供を目指しています

オプトプランニングがお客様に選ばれる理由



・テレワーク＆モバイルワーク安心パック
テレワークの導入から、規定類作成、社員教育などテレワーク定着のノウハウを提供
できます。テレワークに限らず、会社支給のスマートフォンの管理などにも適用可能です。

■導入費用（目安）

テレワーク＆モバイルワークに向けた規定類作成・教育も対応します

部門 業務例

営業 顧客管理、案件管理、請求管理

仕入 仕入管理、支払管理、在庫管理

総務 勤怠管理、消耗品申請、旅費申請

製造 生産管理、製造日報、クレーム対応履歴

その他 業務日報、提案申請、書類管理

・入力・データ閲覧・集計後の活用などについて開発・アドバイスをおこないます。
・上記に限らず、手作業やExcel等でおこなっている業務の多くは、クラウドシステムを
開発することも可能です。

■クラウド化できる業務例

２０万～５０万円/１業務あたり

・お打ち合わせ後、正式見積をご提示させて頂きます。なお上記金額には、
kintoneの月額使用料、PCなどのハードウェアは含まれておりません。

・なお、本サービスは、弊社にご来社頂きながら、もしくは、ZOOMなどオンラインで打ち
合わせをおこなうスタイルとなっております。

■導入効果

・業務効率が上がり、業務時間短縮につながる
・スマートフォンなどどこでもいつでも情報が見られ、業務ができるようになる
また社員のデータ入力（日報など）への抵抗感も減少できる

・データがクラウドにあるため、自社での管理やバックアップは不要

■導入にあたっての考え方

・今の業務のやり方で、何にどれぐらい時間がかかっているか？
・その業務・管理ができていていないことで、どれくらい手戻りや損失（見えないコスト）
が発生しているか？

・どのような業務をシステム化したいか？
などをお伺いしながら、システム導入の有効性を確認しながら進めていきます
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